Citta metropolitana
- di Venezia

PROMOZIONE DEL BENESSERE NELLE SCUOLE ANNO SCOLASTICO 2024/2025
Manuale d’uso dell’applicazione WEB

Per effettuare una richiesta di intervento & necessario accedere al sito dell’ Area Istruzione, cultura, servizio sviluppo
economico e sociale della Citta metropolitana di Venezia all’indirizzo http://istruzione.cittametropolitana.ve.it/

1) Nel menu a sinistra scegliere Progetti educativi e quindi
Promozione del benessere nelle scuole, si aprira la seguente pagina:
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SERVIZIO ISTRUZIONE

Sistema educativo di istruzione e di formazione

P i della rete

Dimensionamento scolastico
Offerta formativa

Osservatorio scolastico - O.PLV.
Fueri di Banco

Io Scelgo

Finanziamenti alle scuole

Concessione anle/auditori per uso extra-

scolastico

CITTA METROPOLITANA DI VENEZIA MODULISTICA PUBBLIC

BENVENUTO SUL SITO DELL'ISTRUZIONE

Il Servizio Istruzione Pubblica esercita i compiti e le funzioni stabilite dalla Legge
n. 56 del 7 aprile 2014, svolge attfivita di programmazione e gestione relative
all'esercizio di funzioni in materia di struzrione secondara superniore attibuite
dallart. 139 del decreto legislative 31 marze 1998, n. 112, dal D.P.R. 18 giugno
1998 n. 233, dalla Legge 59 del 15 marzo 1997, e dall'art. 3 della Legge n. 23

delll] genngic 1994, in particolare:

programma lofferta formative degli istituti di istruzione secondaria oi 2°
grodo del temitorio provincicle e definisce lorgonizzazione della rete
scolastica;

= garanfisce il funzionamente delle scucle mediante il frasferimento dei
finanziamenti stotali per le spese correnti degh uffici di amministrazione

scolastica;

assicura la funzionalitd degli spazi scolastici promuovendo nuove isfituzioni,
aggregazioni, accorpamenti, e il reperimento degli immebili in proprieta o
in affitto;

promuove il buono svolgimento delle altivita didottiche e delle polestre

ottimizzande l'utilizze delle strutture presenti sul teritorio:
gestisce il potimonic degl spazi scolastici in concessicne o terzl, privati e

pubblici, per ospitare attivitd culturali e formative in orario extraoscolostico;

scolastico  offraverso
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= promuove lintegrazione tra scuclo e feritoric ohraverso il sostegno e la
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SERVIZIO ISTRUZIONE

Dresntasione
Sistema educatvo d istuzione
‘Programmarions della rets scolastica
Dimensionamento scolastico

Offts formativa

Osservatoro scolasico- OPLV.

Fuori i Banco

Orieatumento - Test Navighiamo Insieme
IoScelgo

Finanziament allscuole

‘Concesions locali pr wo extra-scolasticy

‘Proposte Attivith Scolastiche Integrative
Sezmalamont

In evidenss

Calendrio scolsticn

Collegamenti esteri.

FUCR! DIBANCO 2017 -LA X* EDITIONE DEL SALONE CAMBIA SEDE
PROMOZIONE DEL BENESSERE NELLE SCUOLE

1| ervizo Einzione delo Citta mefropaitana parteciod da anni in cotaberazions con Gamune d
Veregia, L85, 3 Serenitsima & [ Uffcio Sedlasfica & Venszia, al favolo o avoro che coordina e
affivit i Promozione del Benessere niele scucle. S rafta di inferven inizafi ol promorions el
banassere prco-saciole & relozionole dells popolazions scolastica veneziona, vali od aifore i

mincri nel percorso evolufiva, anche afiraverse [inierceficzions precoce dele difficolid, o

richio, torinel
‘compito edueaivo di accompognamento ala crescita.

A parite dolfanno scolosfico 2017/2018, i Saniiia siazone dela Citis Mefropoifana di Venezo, in
colaberazione con i Senido Informatico, ha ideato e realizoio wna piaficforma Web che
pemetiens agi st Scolasfci o gesire le richiaste di inferventijprogefi diretomente. onvine.

Inolfe, & stafa rediizate una sezion dedicatn agi operaior degh Enf che pemeiterd agisfessfo

rele scuole i sl evate,
aloscopo di offimizare giintervenfied oftenere migior sufefi.

Le ottt i Promazione del Benassere proposte nel coro degi anni passafi sono reperbi nela
sezone Pubblicazioni.

Pubblicaio | 27 sethembre 2019

ANNO SCOLASTICO 2019/2020

Abstroot schede propeff
Brochure progefti

Monudle dusc dellopplicative

Clicco qui e oocediperfickiedre un cro

LIBRIAMOCL GIORNATE DI LETTURA NELLE SCUOLE DALL'T1 AL 16 NOVEMBRE

NEWS

-Fuad o Banico 2019 - La X* edtione ded Solone cambig sede

na della Seuca Dighale #FutoGenova +4 oprie 019,
it veneti portecipanti ol fase fiale delle competioni del Fiano
Nazonale Scuola Digitcle [PNS.0)

11 Sindacs Luigi Brugnaro stiocca Un invesiimento di Smin & mezzo di
‘o desfinatialla costzione di due palestre a Mesire & Do ala
monutendone di o i mefropol

Scriviomoci 2019 Quinta edizione del Concorso di sorittura per le scucie
secondorie di

Fuerici Banco 2018- Inconiro Scuola Impresa erganizato da
Formazone  giomo 7 novermbre py.

Regiona Veneto - Altemanza Scucka Lavoro: cosinure insieme cocasioni
formafive nei sen culfural

Fuori di Banco 2018- Giemata di Orienfomento del Temiorio Progetto

E possibile aprire I’Abstract e la Brochure dei progetti oltre al
Manuale d’uso dell’applicativo per effettuare una richiesta di
intervento/progetto. Per procedere cliccare dove indicato (“clicca qui
per richiederei intervento /progetto”), si aprira la pagina seguente: | 5
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SERVIZIO ISTRUZIONE Accesso con credenziali
ice del o
Presentazione f‘fﬂ nserie il codice della scuala
Sistema educatvo di tstruzione =i

Password

Mappa dei Centri Estivi estate 2021
Programmanone della rete scolastica

Mappa degli Tstituti di Istruzione

Offerts formativa

Osservatorio scolastico - O.PIV.
Video lezioni

Fuori di Baneo

Orientamento - Test Navighiamo Insieme

4) Inserire le proprie credenziali:

* nel primo campo digitare il codice meccanografico dell’istituzione
scolastica

* nel campo password, digitare la password ricevuta dalla Citta
metropolitana, Area Istruzione, cultura, servizio sviluppo economico
e sociale, all’indirizzo email della propria scuola

Se necessario, le credenziali possono essere richieste a:
istruzione @cittametropolitana.ve.it

A sinistra comparira il menu ~ GESTIONE PROGETTI
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GESTIONE PROGETTIL

Elenco progetti

Richiedi un intervento/progetto
Richieste effettuate

Profilo utente

Le proprie scuole

Esci

SERVIZIO ISTRUZIONE

Sistema educativo di istruzione e di formazione
Programmazione della rete scolastica
Dimensionamento scolastico

Offerta formativa

CITTA METROPOLITANA DI VENEZIA

BENVENUTO SUL SITO DELL'ISTRUZIONE

Il Servizio isfruzione Pubblica esercita | compiti & le funzioni stabilite dalla Legge

n. 5& del 7 aprile 2014, svolge attivitd di programmazione e gestione relative

all'esercizio di funzioni in materia di istruzione secondaria superiore attibuite

dallart. 139 del decreto legislative 31 marzo 1998, n. 112, dal D.P.R. 18 giugno

1996 n. 233, dalla Legge 5% del 15 marze 1997, e dallart. 3 della Legge n. 23

dell'l1 gennaic 1994, in particolare:

programma 'offerta formativa degli istituti di istruzione secondaria di 2°
grado del temitoric provinciale e definisce lorganizzazione dela rete
scolastica;

garentfisce il funziecnamente delle scucle mediante il trosferimento dsi
finanziamenti stotall per le spese corenti degl uffici di amministrazione
scolastica;

assicura la funzionalitd degli spazi scolosticl promuovendo nuove istituzioni,
oggregozioni, accorpamenti, & il reperimento degli immoebili in proprietd o
in offitto;

promucve il buono svolgimento delle offivitd didattiche e delle palestre
oftimizzando [utilizzo delle strutture presenti sul territorio;

gestisce il patrimonic degli spazi scolastici in concessione a terz, privati e
pubblici, per ospitare attivitd culturali e formafive in orario extroscolastico;
monitorizza e studia levoluzions del sisterma scolastico  oftroverso
['Osservatoro Pravinciale delllstuzone di Venezia [OP.LV.), curando la
raccolta e lelaborazione dei dati statistici;

promuove lintegrazione tra scucla e temitorio otiraverso il sostegno e la
realizzazione di nuovi progetti educativi e formativi rivolti alle scucle o a
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5) 1l menu contiene le seguenti voci:

*Elenco progetti

per selezionare e visualizzare i progetti di proprio interesse
*Richiedi un intervento/progetto

per effettuare una richiesta di intervento

*Richieste effettuate

verranno visualizzate tutte le richieste effettuate

*Le proprie scuole

per visualizzare le scuole e le relative schede

* Esci

per uscire dal menu una volta terminata la richiesta

o

Citta metropolitana
¢l di Venezia
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GESTIONE PROGETTI

Elenco progetti

Richiedi un intervento/progetto
Richieste effettuate

Profilo utente

Le proprie scuole

Esci

SERVIZIO ISTRUZIONE

Presentazione

Sistema educativo di istruzione e di formazione
Programmazione della rete scolastica
Dimensionamento scolastico

Offerta formativa

Oszervatorio scolastico - O PLV.

Fuori di Banco

Io Scelgo

CITTA METROPOLITANA DI VENEZIA MCODULISTICA PUBBLIC
VETNO18019
Visualzzo Modifica Traccia

+ Dati personali

Password corente

Inserisci io tua possword comante per cambiore Indiizzo e-moil © Possword. Richiedi nuovo

passward.

Indinzzo e-mail =
VETN018019@noe-mail.no

Un indirizzo e-mail vakdo. Il sisterma invierd futfe le e-mail o questo indifizzo: Lindirizo e-mail

non sard pu e vera utiizzato s: o se desider ricevere una Nuova password o se

vuoi icevere notirie & avvis via e-mai

Password
Livelle di sicurezza della password:

Conferma la possword

Per combiare la possword attuale dellutents, inserisci la nuova password in entramii i
campi.

* Impostazioni emai

[E] Plaintext email only

Check this aption if you do not wish ta receive email messages with graphics and styles.

Salva
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Scegliendo Elenco progetti si aprira la seguente pagina. Con il menu a
tendina “Tipo scuola” ¢ possibile visualizzare solamente i progetti
previsti per quella tipologia (infanzia, elementari, medie inferiori e
medie superiori), quindi premere il tasto Applica.

Cittd metrapolitana CTTAMEROFOLTANADIVENEIA  MODULSTICA  FUBBLCAZIONI  CONAT
(L di Venezia
S FUGRI DIBANCO 2017-LA X° EDZIONE DEL SALONE CAMBIASEDE  LERIA ALL'TT AL 16 NOVEMERE
GESTIONE PROGETTI ELENCO PROGETTI

Pofir-Bosed Mefctogs

Elenco pre
Tipo scuola Enfe proponente

Rl

o Segnoiadons

Tigo Tposs | Tpoprogetio Froponente | Sefiorelficio 4
naviduale
i s
g prezen . § ) Seniz Ocoupatiitie y
PROGETIC CONTATIO MiD Medie infarii | I-nferventi par fuths |5 popolazone seciosfien | Camune VE : ) Ho
Citadinanea Atfva
AZEIUZI BOUTE
PREVENTIONE DELLE INFETIONI HIV ED ALTRE Sarviic igienie = Sarita
MBS e TiE A TRASMISSIONE SESSUALE NE: Medie superiori | 1-ntervenfi perfutt 16 popolozione soolasiica [ AULSS 2 Pubbica Area Promaziore | NO
alute
Gesions contemars
PERCORS! DI CRESCITA PER COMPRENDERE SERVIBOETA' EVOLUTIVA
3 isfs 2k tles Medieinfesigi | nterverii per futla i papoladone scdiasica’ | AULIS3 g sl NO
Gestions meng CAMBIAMENT, POLO ADOLESCENT!
setinns ilss = ION BREVENZIONE DELLE INFEZON Senviio igiene = Saritd
HIV ED ALTRE INFEZION ATRASMISSIONE Medie supeir | Infarventi pariutis o popolozone seclasfion | AUSS3 | Publbion Arec Pramncrians | NO
B SESSUALENE GIOVANI Solvte
Semviia igiene = Saritd
FEDIRLS Bemeniod | Infenenf per it popaladons scoasica AULSSE | Pubblon AREA Ho
PROMOTICHE SALUTE
SERVIZIO ISTRUZIONE
Sanviz Educativi Servizio ol
ORIENTAMENTO SCOLASTICO Mediz nferiar | 1-nfervent par fuffo lo popalorone seoiesicn | ComunaVE | oo EVESEL e
Progsfiaziane Educaiva
Prasentazione
o Wiz inferio, . . |venste | utficio ditio dovere
T R Usrizniomentsin cire I L I
Programmasions della e scelstica Senviio igins = Barith
MERENDA SANA A SCUBLA Bemenicd | Intewentiperhuita o popalozone ssologios |ALSE | Pubbon AREA No
Dimensionamento scolastico PROMOIICHE SALUTE
Bl LA CONPLESSTA’ DEL PREADOIESCENTE DY ) ) . SERVIZO ETAY EVOLUTVA
FRONTE ALLACRESCITA Mediz inferion I-interventi per futta o popolazione scolosfico. | AULSS 3 0.0 ADOLECET NO
Osservaori scolssics - 0LV, [ e e
INTERVENT!PER EVENT GRAVEVIENTE Medeinferor, | :: :‘“ i ‘:‘ e iy | EVEOEAEOUTA |
o grupsi o gl che presenng
Foori di Banco TRAUMATICI Mesie superion e _ = POLO ADOLESCENTI i
problematiche/tisogni

Oréentamento - Test Navizhianio Insieme. uprma 1 precedente 1 2 3 4 seguentes ulfima®

ToScelza

Cliccando sul progetto di proprio interesse nella prima colonna
(es. Progetto Con-Tatto), si aprira la pagina contenente in
allegato la relativa scheda

Citta metropolitana ~ CTAVEROPOLTANADIVENEZA  MODULSTCA  PUBBUCAZONI  CONTATT
"'? v di Venezia

‘gwg.:
GESTIONE PROGETTI PROGETTO CON-TATTO

| Visugliza | Wodifica Gestione visualizazione Troccia Grant
el Invioto do adrin i Lun, 08/10/2015 - 1436
Tipo scuola:
Esporta |z nichieste progetto Woda sindioh

Tipo progelto: 2-nterventi per gruppi classe & contesti che preseniono problematiche bisogni connessi ol tema

Profilo utente v
Ente proponente: Comune VE

Agginngi progetto Settore: Osservatorio Polfiche Di Weliare
Segnalazioni individuali: NO

Aggiungi notizia Allegati:
CONTATC pcl

Aggiungi pagina

Gestione contenuti

Gestione menu

Gestione files

Esoi
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Una volta individuato il progetto, procedere con Richiedi

intervento/progetto. Si aprira la pagina seguente

Citta metropolitana
¢+ di Venezia
X o

GESTIONE PROGETTI

CREA RICHIESTE INTERVENTO/PROGETTO

insesire T ftois Pramosione Benessars 201715

- Selezionzre un valore - -

- Selezionare un vakre - v

Le proprie scinle

SERVIZIO ISTRUZIONE

Seelzioni

10100 doc s 1k pCE BT Bt DERCIRG PRS-

un

Tutti i campi sono obbligatori. Nel primo ¢ obbligatorio
inserire il titolo: Promozione Benessere 2024/25.
Procedere scegliendo la scuola dal menu a tendina (sono
presenti solo le scuole di quel complesso scolastico),
quindi la sede.

Nel campo Progetto ¢ sufficiente digitare una parola
contenuta nel progetto e poi inserirlo mediante click del
mouse.

Nella casella Definizioni classi, digitare tutte le
informazioni utili alla classe oggetto di intervento, ad
es. I'anno di insegnamento (prima, seconda, terza ecc.),
la sezione e l'eventuale indirizzo di studio.

Completare le caselle successive con il numero delle
classi e il numero degli alunni.

Nello spazio riservato al Referente inserire tutte le
informazioni che si ritengono utili oltre al telefono e
all’indirizzo e-mail che andranno inseriti negli spazi
successivi.

Se ci sono allegati selezionare il file con il tasto sfoglia
e quindi inserirlo con Carica.

Alla fine salvare la richiesta effettuata.

E’ assolutamente vietato inserire nei campi o negli
allegati qualsiasi riferimento o dato personale di alunni
o comunque di altre persone che non siano il Referente.
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